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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Przedmiot zaméwienia

Przeprowadzenie seminarium, akeji promocyjnej dotyczacej szeroko rozumianej efektywnosci

energetycznej oraz wykonanie artykutéw reklamowych wraz z ich kolportazem dla zamierzenia pod
haslem ,.Dni Energii w Toruniu” w zwigzku z realizowanym dzialaniem w ramach Porozumienia
Burmistrzéw.

Zakres czynnoSci :

1.

Przedmiot zaméwienia sklada si¢ z 3 zadan:
Zadanie 1. Organizacja/wspélorganizacja seminarium trwajgcego min. 4 godz. dla okolo 80 o0séb
poswigconego problematyce racjonalnego wykorzystania energii oraz promocji nowoczesnych
rozwigzan proekologicznych.
Zamawiajacy po aprobacie wspélorganizatora dopuszcza wspoludzial w przygotowaniu
seminarium innych podmiotéw (proponowang liste wspoluczestnikow nalezy uzgodnié w
Wydziale Gospodarki Komunalnej przed zgloszeniem oferty cenowej na wykonanie
zamoOwienia).

W ramach organizacji seminarium Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

a) przygotowanie programu seminarium we wspolpracy z Zamawiajacym w tym przedstawienie
do akceptacji Zamawiajacemu propozycji prelegentow wraz z tematyka wykladu.
Zamawiajgcy wymaga, aby wsrdd poruszonych tematéw byly min.:

— Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 Prawo ochrony srodowiska - w zakresie antysmogowym,
— Ustawa z dnia 20 lutego 2015 o odnawialnych zrédtach energii,
— Program czyste powietrze.

b) minimalna ilo$¢ prelegentéw to 3 (Wykonawca powinien przewidzie¢ wynagrodzenie dla
prelegentow).

c) opracowanie materialéw informacyjnych dotyczacych tematyki seminarium i powielenia ich
dla kazdego z uczestnikéw (100 szt.). Materialy winny zajmowagc;

~ min. 50 stron formatu A4,

~ papier grubosci min. 90g/m2,

— okladka kredowa grubosci min. 160g/m2,

— oprawa migkka klejona,

— miejsce na notatki.

d) materialy promocyjne:

—  dlugopisy metalowe z nadrukiem ,,Dni Energii — Torus™ (100 szt.),

— papierowe torby reklamowe dostosowane do przekazywanych materialéw informacyjnych z
nadrukiem ,,Dni Energii — Torun” (100 szt.)

e) zaproszenie uczestnikow droga elektroniczng we wspdlpracy z Zamawiajacym,

f) swiadczenie ustugi cateringowej (kawa, herbata, woda, poczgstunek na zimno),
Poczgstunek na zimno obejmuje co najmniej:

— woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych minimum 20 1 lacznie,

— herbata — co najmniej 2 rodzaje do wyboru (200 ml/os.),
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h)

i)

kawa rozpuszczalna (200 ml/os.),
mleko—41,
wyroby cukiernicze — 4 rodzaje ciastek, minimum 100 g na osobg tacznie,

Wykonawca dostarczy naczynia, termosy z zaparzona kawa i herbats, sztuéce (1j. tyzeczki,
itp.) i zastawe stolowa (4. talerzyki do wyrobéw cukierniczych, filizanki) do kawy i herbaty z
talerzykami, dzbanki do mleka do kawy, cukiernice, szklanki do wody). Catering powinien
by¢ podany w formie bufetu szwedzkiego, z obstuga kelnerska Zamawiajacy wyklucza
stosowanie naczyf i sztuécoéw z tworzywa sztucznego.

obstugg techniczng seminarium (zapewni wynajecie sali wraz z odpowiednim wyposazeniem
do prezentacji multimedialnej oraz obslugi seminarium),

udokumentowanie fotograficzne przebiegu seminarium i przekazanie Zamawiajacemu jego
calego przebiegu (min. 30 zdjeé z seminarium),

zapewnienie prowadzenia seminarium przez moderatora.

2. Zadanie 2: Akcja promocyjna dotyczacej szeroko rozumianej efektywnosci energetycznej

a)

Wykonawca zaprosi do promocji firmy zwigzane z ochrona srodowiska i poszanowaniem
energii (wymagany udzial minimum trzech firm).

b) Zamawiajacy wymaga rozstawienia minimum trzech stoisk dla w/w firm na okres trwania

a)

b)

akcji promocyjnej (min. 3 godziny).

Zadanie 3: Wykonanie materialéw reklamowych (ulotek)

Wykonawca przygotuje 2 propozycje wizualizacji graficznej ulotek o wybranej tematyce:
poprawa efektywnosci energetycznej budynkow,

racjonaine wykorzystanie energii,

promocja nowoczesnych rozwigzaf proekologicznych.

Po uzyskaniu akceptacji wizualizacji ulotek, Wykonawca zaprojektuje i wykona ulotki o
nastepujacych parametrach:

rozmiar — format min. A5

ilos¢ ulotek - 100 szt.

kolor 4+0 (CMYK - druk jednostronny petnokolorowy).

II. Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca musi posiada¢ niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé potencjatem

technicznym i osobowym zdolnym do wykonania niniejszego zamo6wienia. W szczegdlnosci
Wykonawca musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1

2.
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Wykonawca byt organizatorem w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ogloszenia zapytania
min. 2 seminariéw o zblizonej tematyce.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za caloksztalt, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zam6éwienia w okresie wykonywania umowy.

Wykonawca moze ztozyé wylacznie jedng oferte.

Jezeli wykonawca zlozy wigcej niz jedng ofert¢, samodzielnie lub wspélnie z innymi
Wykonawcami, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

III. Kryteria oceny ofert

Wybdr oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryterium

najnizszej ceny. Zaoferowana przez Wykonawce kwota ofertowa musi by¢ wyrazona jako brutto w



ziotych polskich i okreslaé warto§é przedmiotu zaméwienia w sposob kompletny i jednoznaczny,
zgodny z formularzem ofertowym stanowiacym zatgcznik nr 1.

Nie dopuszcza si¢ skladania alternatywnych, co do tresci i formy dokumentéw. Oferta
Wykonawcy winna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawieraé
nazwg Wykonawcy lub pieczatke nagtéwkows firmy.

Zamawiajagcy uzna ofert¢ za spehiajaca wymagania i przyjmie do szczegélowego
rozpatrywania, jezeli:

1. Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
2. Wykonawca spelnia warunki formalne.

3. Oferta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie.

4. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IV.  Termin i miejsce wykonania zaméwienia

1. Zadanie 1.
Organizacja/wspélorganizacja seminarium trwajacego min. 4 godz. dla okolo 80 oséb
poswigconego problematyce poprawy efektywnosci energetycznej budynkéw, racjonalnego
wykorzystania energii oraz promocji nowoczesnych rozwigzan proekologicznych — w terminie
od 15.10.2019 r. do 08.11.2019 r., konkretna data zostanie ustalona z Zamawiajacym

2. Zadanie 2
Wykonawca przedlozy do akceptacji wykaz firm bioracych udziat w akcji promocyjnej
minimum 14 dni przed rozpoczeciem seminarium.

3. Zadanie 3

a) Przygotowanie propozycji projektéw ulotek reklamowych — w terminie minimum 10 dni przed
rozpocz¢ciem seminarium.

bj Wykonanie oraz koiportaz ulotek rekiamowych — w terminie min. 7 dni przed seminarium.

4. Miejsce realizacji zam6wienia

a) Miejsce realizacji zaméwienia — Torun,

b) Wykonawca przediozy do akceptacji Zamawiajacemu miejsce przeprowadzenia seminarium i
akeji promocyjnej w terminie do min. 20 dni przed rozpoczeciem seminarium.

¢) Miejsca prowadzenia Seminarium i akcja promocyjna musza odby¢ si¢ w tej samej lokalizacji.

V.  Warunki platnosci

Przelew w ciggu 21 dni od daty dorgczenia faktury. Podstawa do wystawienia faktury bedzie
podpisanie nie zawierajacego uwag protokotu odbioru.

VL.  Dokumenty niezb¢dne do zlozenia oferty

Wykonawca skiadajgc ofertg ma obowiazek przedlozy¢:
1. Wypelniony i podpisany przez upowazniong osobe formularz oferty stanowigcy zatacznik
nrl;
2. Wypelniony i popisany zalacznik nr 2 wskazujacy wymagane doswiadczenie;
3. KRS lub regon w przypadku przedsiebiorstw.

VII. Termin i miejsce skladania ofert

Oferty na wykonanie zadania, na formularzach zataczonych do ogloszenia, nalezy skladaé
do dnia 16.08.2019 r. do godz. 13.00 w siedzibie Wydziatu Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta
Torunia przy ul. Legionéw 220 w Toruniu - pokéj nr 11, I pigtro, albo przesytaé mailem na adres:
wgk@um.torun.pl (oferta mailowa powinna by¢ skanowana z oryginalnym podpisem upowaznionego



przedstawiciela oferenta), badZ faksem na numer 56 611 83 05 lub poczts na adres: Urzad Miasta
Torunia, ul. Legionéw 220, 87-100 Torun. Dla ofert przestanych poczta lub kurierem za dzien
dostarczenia oferty uwaza si¢ dzien wplywu ww. oferty do Wydziatu Obshugi (oferty, ktére wplyna po
terminie nie beda rozpatrywane).

Jednoczesnie Wydzial Gospodarki Komunalnej informuje, ze:

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

2. Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w rozumieniu
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych, oraz nie ksztaltuje zobowiazania
Zamawiajacego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
rezygnacji z zam6wienia bez wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zaméwienia oraz ceny za jego
wykonanie, a takze do rezygnacji z zaméwienia bez podania przyczyny.

Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami: Krzysztof Nowacki tel. 56 611 83 28, e-mail:
k.nowacki@um.torun.pl.
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Zalaczniki;
1. 'Wz6r formularza oferty,
2. Wzér wykazu ustug zrealizowanych przez wykonawce.



